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LIETUVOS AGRARINIŲ IR MIŠKŲ MOKSLŲ CENTRO 

TARNYBINIŲ IR NETARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ 

NAUDOJIMO TVARKA 

 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. Tarnybinių automobilių ir netarnybinių automobilių naudojimo taisyklės (toliau – 

Taisyklės) nustato tarnybinių automobilių ir netarnybinių automobilių naudojimo, saugojimo, 

žymėjimo, techninės priežiūros, remonto, naudojimo kontrolės, ridos ir degalų apskaitos tvarką ir 

darbuotojų atsakomybę už šių taisyklių pažeidimą. 

2. Šios taisyklės privalomos visiems darbuotojams, dirbantiems VšĮ Lietuvos agrarinių ir 

miškų mokslų centre (toliau – Centras), pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai) bei doktorantams, 

kurie turi sudarę su Centru doktorantūros studijų sutartį (toliau – doktorantai). 

3. Šiose taisyklėse vartojamos sąvokos: 

Centras yra viešasis juridinis asmuo, veikiantis kaip valstybės viešoji įstaiga ir vykdantis 

valstybei, visuomenei, tarptautiniam bendradarbiavimui ar ūkio subjektams svarbius ilgalaikius 

mokslinius tyrimus ir eksperimentinę veiklą. 

Centro padalinys – Sodininkystės ir daržininkystės institutas, Miškų institutas, Žemdirbystės 

institutas ir jo regioniniai filialai. 

Tarnybinis automobilis – Centrui teisėtu pagrindu (nuosavybės ar patikėjimo teise, pagal 

nuomos ar veiklos nuomos sutartį) priklausantis lengvasis automobilis, kurį Centro darbuotojas 

naudoja darbo reikmėms. 

Netarnybinis automobilis – Centro darbuotojo ar doktoranto teisėtu pagrindu valdomas 

automobilis, naudojamas Centro užduotims vykdyti, už kurio naudojimą mokama kompensacija 

degalų įsigijimo išlaidoms padengti. 

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir švenčių dienomis, 

darbuotojai gali naudoti tik įstaigos funkcijoms ir užduotims vykdyti. 

 

II. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLĖ 

 

5. Tarnybiniai automobiliai yra naudojami darbuotojų vykimui į komandiruotes, 

eksperimentines bazes, vykdomų tyrimų vietas, darbo priemonių bei mėginių paėmimui ir 

gabenimui, kitų užduočių vykdymui. 

6. Visiems Centro valdomiems tarnybiniams automobiliams yra skiriamas atsakingas 

asmuo, kuriam automobilis perduodamas priėmimo-perdavimo aktu (1 priedas). Priėmimo-

perdavimo akte privalo būti nurodyta: transporto priemonės pavadinimas, už transporto priemonės 

naudojimą atsakingas asmuo, kilometražas, bendra transporto būklė, pastabos. 

7. Visi LAMMC darbuotojai turi teisę naudotis tarnybiniu automobiliu, o jį vairuoti gali 

tik tie darbuotojai, kurie yra įtraukti į naudojimo tvarkoje numatomą darbuotojų sąrašą. Darbuotojas, 

norintis naudoti tarnybinį automobilį, turi pateikti prašymą. Vairuoti automobilius gali tik 

darbuotojai, turintys galiojantį vairuotojo pažymėjimą ir galiojančią sveikatos patikrinimo 

medicininę pažymą, bei pasirašytinai supažindinti su šiomis Taisyklėmis. 

8. Darbuotojas, naudodamas tarnybinį automobilį, yra atsakingas už automobilio saugumą 

bei tinkamą naudojimą nuo jo paėmimo momento iki grąžinimo atsakingam asmeniui arba pastatymo 

į nuolatinę saugojimo vietą bei privalo vadovautis Kelių eismo taisyklėmis, šiomis Taisyklėmis ir 

kitais teisės aktais. 

9. Centro darbuotojas, kuris vairuoja tarnybinį automobilį prieš išvykdamas privalo turėti ir 



pasitikrinti šiuos dokumentus: 

9.1. galiojantį vairuotojo pažymėjimą ir galiojančią sveikatos patikrinimo medicininę 

pažymą; 

9.2. transporto priemonės registracijos dokumentus; 

9.3. galiojantį civilinės atsakomybės privalomojo draudimo liudijimą; 

9.4. techninės apžiūros liudijimą. 

10. Asmenims, vairuojantiems tarnybinius automobilius, draudžiama vairuoti transporto 

priemonę neblaiviems, apsvaigusiems nuo psichiką veikiančių medžiagų. Asmens vairavimas ar 

ketinimas vairuoti transporto priemonę yra asmens patvirtinimas, kad yra blaivus. Įtarus, kad asmuo, 

ketinantis vairuoti ar vairuojantis transporto priemonę yra neblaivus ar apsvaigęs nuo psichiką 

veikiančių medžiagų, padalinio vadovas privalo imtis priemonių, kad įstaigos transporto priemonės 

naudojimas būtų sustabdytas. Padalinio vadovas turi teisę patikrinti asmens blaivumą alkotesteriu. 

Jeigu asmuo atsisako pasitikrinti blaivumą, yra kviečiama policija. 

11. Apie eismo įvykius, kuriuose dalyvavo Centro darbuotojai, nedelsiant pranešama 

padalinio vadovui ir Centro darbuotojų saugos ir sveikatos tarnybai. 

12. Įvykus eismo įvykiui, transporto priemonę vairavęs darbuotojas privalo imtis visų 

priemonių, kaip tai numato Kelių eismo taisyklės ir kiti teisės aktai. 

13. Įvykus automobilio vagystei, vagystę pastebėjęs asmuo praneša policijai ir informuoja 

tiesioginį vadovą. Pastebėjus automobilio apgadinimus, kurie atsitiko dėl trečiųjų šalių ar gamtinių 

reiškinių, informuoja tiesioginį vadovą, jei transporto priemonė turi Kasko draudimą informuoja ir 

Centro atsakingą asmenį, dirbantį su draudimais. 

14. Centro darbuotojai, kuriems yra priskirti tarnybiniai automobiliai atsako už šių 

automobilių techninę būklę ir laiku organizuoja automobilių technines apžiūras. Kiekvienas skyrius 

turi atsakingą asmenį, o kiekvienas į vairuoti turinčių teisę sąrašą įtrauktas darbuotojas prisiima 

atsakomybę už automobilio techninę būklę, laiku informuoja skyriaus atsakingą asmenį apie 

automobilio būklės pasikeitimą ar jo planines technines indikacijas. 

15. Darbuotojas, pastebėjęs tarnybinio automobilio gedimus ar defektus, taip pat praradęs 

automobilio dokumentus arba raktus, privalo nedelsdamas apie tai raštu pranešti darbuotojui, kuris 

atsakingas už automobilio techninę būklę. 

16. Centrui priklausantį automobilį draudžiama naudoti ne darbo funkcijų ir užduočių 

vykdymui. 

 

III. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS 

 

17. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, švenčių dienomis, darbuotojų atostogų, ligos 

ar komandiruočių laikotarpiu laikomi Centro nustatytoje nuolatinėje laikymo vietoje, išskyrus tuos 

atvejus, kai vykstama į komandiruotę. 

18. Kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu automobiliu, jis turi būti laikomas saugomoje 

aikštelėje, kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaže ir pan.) arba jiems stovėti skirtose 

vietose. 

19. Tarnybiniame automobilyje draudžiama palikti transporto priemonės registracijos 

liudijimą. Paliekant automobilį, privaloma užrakinti automobilį ir įjungti apsaugos sistemą. 

 

IV. RIDOS BEI DEGALŲ IR (AR) ENERGIJOS ĮSIGIJIMO APSKAITA 

 

20. Tarnybiniams automobiliams turi būti įdiegta transporto kontrolės telemetrijos sistema 

(2 priedas).  Tarnybiniams automobiliams, kurie nepalaiko telemetrijos sistemos, bei netarnybinių 

automobilių kuro suvartojimo norma nustatoma vadovaujantis https://www.auto-data.net/en/ 

pateikta vidutine kuro norma: vasaros (nuo balandžio 1 d. iki spalio 31 d.), žiemos (nuo lapkričio 1 

d. iki kovo 31 d.) kuro suvartojimo norma didinama 10 proc. Atsižvelgiant į automobilių amžių ir 

nusidėvėjimą kuro suvartojimo norma esant poreikiui gali būti didinama iki 20 proc. 

21. Tarnybinių automobilių ridos, degalų ir (ar) energijos (toliau – kuras) suvartojimas 

https://www.auto-data.net/en/


registruojamas telemetriniais duomenimis ir yra saugomas elektroninėje sistemoje. Telemetrinėje 

sistemoje esančiame kelionės lape privaloma registruoti odometro parodymus ir kuro likučius, bei 

pildyti kelionės tikslą ir kuro įsigijimo duomenis. 

22.  Netarnybinių automobilių kuro įsigijimo ir sunaudojimo apskaita tvarkoma 

vadovaujantis Centro direktoriaus nustatyta tvarka ir įrašais netarnybinio automobilio panaudojimo 

ataskaitoje (toliau – 3-A forma). Asmuo, vairuojantis netarnybinį automobilį pildo 3-A formą, 

kurioje įrašo išvykimo ir paskyrimo vietą, tikslą, nuvažiuotą atstumą, datą, laiką, pirkto kuro kiekį 

ir pasirašo. 

23. Centrui priklausančiuose tarnybiniuose automobiliuose, kuriems telemetrinė sistema 

nenuskaito odometro ir kuro lygio parametrų, nustačius kuro suvartojimo normos neatitikimus, 

mėnesio pabaigoje darbuotojas, kuriam yra priskirtas tarnybinis automobilis, apie tai informuoja 

padalinio vadovą: 

23.1. Jeigu nustatytas kuro suvartojimo normos neatitikimas yra iki 30 proc. nustatytos 

kuro suvartojimo normos, parengiamas paaiškinimas dėl neatitikimo ir pridedamas prie 

kelionės lapo. 

23.2. Jeigu nustatytas kuro suvartojimo normos neatitikimas viršija 30 proc. nustatytos kuro 

suvartojimo normos, sudaroma komisija dėl kuro suvartojimo normos patikslinimo, o 

padalinio vadovas priima sprendimą dėl tolesnės automobilio eksploatacijos. Tais atvejais 

kai transporto priemonė dirba sudėtingomis sąlygomis (važiuoja su priekaba arba dirba 

laukuose kai važiuojami maži atstumai ir sudėtingos sąlygos) kuro suvartojimo norma 

esant poveikiui gali būti didinama įvertinus eksploatavimo ypatumus.  

24. Kelionės lapai ir 3-A formos bei kuro pirkimo dokumentai iki sekančio mėnesio penktos 

dienos perduodami Centro Finansų tarnybai naudojant DBSIS sistemą. Kuro pirkimo dokumento 

data turi būti ne vėlesnė nei paskutinė kelionės mėnesio diena. 

25. Centro Finansų tarnyba apskaito kurą pagal pateiktus duomenis ir vykdo paskesnę 

kontrolę. 

26. Centre degalai perkami Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta 

tvarka ir iš konkursą laimėjusios degalų tiekimo įmonės. Darbuotojai, neturintys galimybės pirkti 

degalų konkursą laimėjusio tiekėjo degalinėje, išimties tvarka degalus gali pirkti kitoje degalų 

pardavimo vietoje. Degalų pirkimo kvitus ir sąskaitas darbuotojai perduoda Centro Finansų tarnybai. 

 

V. AUTOMOBILIŲ ŽYMĖJIMAS, TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS 

 

27. Centro valdomi automobiliai privalo būti pažymėti Centro patvirtintu logotipu. 

28. Žymimos tarnybinių automobilių šoninės durelės iš abiejų automobilio pusių. 

Didžiosios raidės turi būti ne mažesnės kaip 75 mm, mažosios – 50 mm ir ne mažiau kaip 4 mm 

pločio. Patvirtintas logotipas, kuriuo naujai ženklinami tarnybiniai automobiliai, turi būti ne 

mažesnis kaip 150 mm aukščio. 

29. Už automobilių techninę priežiūrą jų naudojimosi metu atsakingas automobilio 

vairuotojas ar darbuotojas, kuris naudojasi automobiliu. Centro transporto priemonių draudimą ir 

privalomąją techninę apžiūrą teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja paskirtas asmuo. Centro 

transporto priemonės turi būti apdraustos transporto priemonių valdytojų civilinės atsakomybės 

privalomuoju draudimu. Jos gali būti apdraustos ir transporto priemonių savanoriškuoju (kasko) 

draudimu. Privalomoji techninė apžiūra turi būti atlikta Privalomosios transporto priemonių 

techninės apžiūros atlikimo tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 

2008 m. spalio 24 d. įsakymu Nr. 3-406 „Dėl Privalomosios transporto priemonių techninės apžiūros 

atlikimo tvarkos aprašo patvirtinimo“, nustatytu periodiškumu. 

30. Centro automobilių gedimai šalinami automobilių remonto paslaugas teikiančioje 

įmonėje. Darbuotojams draudžiama savarankiškai bandyti šalinti automobilio gedimus ir keisti jo 

techninius parametrus. 
 

VI. NETARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS   DARBO FUNKCIJŲ IR 



UŽDUOČIŲ VYDKYMUI 

 

31. Centro darbuotojas ar doktorantas, norintis naudoti netarnybinį automobilį darbo 

funkcijų ir užduočių vykdymui, DBSIS sistemoje pateikia su tiesioginiu vadovu suderintą prašymą 

Centro direktoriui ar Centro padalinio vadovui leisti naudoti netarnybinį automobilį darbo funkcijų 

ir užduočių atlikimui ir kompensuoti kuro įsigijimo išlaidas (3 priedas). 

32. Darbo funkcijų ir užduočių atlikimui gali būti naudojami tik techniškai tvarkingi 

automobiliai turintys galiojančią techninę apžiūrą ir civilinės atsakomybės draudimą. 

33. Leidimas naudoti netarnybinį automobilį darbo reikmėms įforminamas Centro 

direktoriaus ar padalinio vadovo įsakymu. 

34. Netarnybinio automobilio saugumu rūpinasi ir už jį atsako netarnybinio automobilio, 

kurį leista naudoti Centro reikmėms, savininkas ar valdytojas.  

 

VII. DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ 

 

35. Jeigu darbuotojas, vairuodamas Centro transporto priemonę, padaro administracinį 

teisės pažeidimą, numatytą Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodekse ir jam taikoma 

nuobauda – transporto priemonės konfiskavimas, darbuotojas privalo atlyginti Centrui transporto 

priemonės kainą, apskaičiuotą pagal pažeidimo padarymo dienos rinkos vertę. 

36. Asmenys, pažeidę šių Taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

37. Darbuotojai ar doktorantai, naudojantys netarnybinius automobilius Centro reikmėms, 

yra asmeniškai atsakingi už kompensacijos lėšų racionalų naudojimą. Jie privalo užtikrinti, kad kuras 

būtų naudojamas prašyme nurodytam automobiliui. 

38. Darbuotojai ar doktorantai, praradę teisę vairuoti transporto priemones, arba jeigu 

automobilis tapo netinkamu naudoti, privalo raštu per 3 darbo dienas apie tai pranešti ir paprašyti 

panaikinti jų leidimą naudoti netarnybinį automobilį. 

39. Kontroliuoti, kaip laikomasi šių Taisyklių, pavedama Centro ir padalinių vadovams 

pagal jų kompetencijų ribas. 

40. Taisyklės gali būti keičiamos, papildomos arba pripažįstamos netekusiomis galios 

Centro direktoriaus įsakymu. 

 


